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[i] Propoésito de esta Guia de Usuario

Guia de supervision de congregacion, gestion de publicadores, grupos, reubicacion interactiva, control de informes mensuales,
asistencia a reuniones y formatos oficiales S-21 / S-88.

I 1. Alcance del Rol Superintendente

El rol de Superintendente esta disefiado para el Superintendente de Grupo de Servicio, Secretario o miembros del
Comité de Servicio. Dispone de vision global sobre toda la congregacion para registrar, revisar y validar la actividad
teocrética sin intervenir en la infraestructura técnica del servidor.

e Supervision Integral: Visualiza y edita los informes de todos los grupos de la congregacion.

e Gestion de la Hermandad: Alta de nuevos publicadores, gestion de nombramientos, bajas y reactivaciones.

e Reubicacién de Grupos: Acceso al tablero interactivo de grupos para balancear publicadores.

* Formatos Oficiales: Generacion de tarjetas S-21 individuales, descargas masivas en ZIP y formato S-88.

I 2. Tablero de Control (Dashboard)

Al iniciar sesion, el Superintendente visualiza un resumen ejecutivo con:

e Publicadores Activos e Inactivos: Total de publicadores que predican con regularidad y alertas de inactividad.
e Precursores de la Congregacion: Listado de precursores regulares, especiales y auxiliares del mes en curso.
e Promedios de Asistencia: Tendencia de asistencia a las reuniones semanales.

I 3. Gestion de Publicadores

Permite mantener al dia la informacion teocratica de cada miembro de la congregacion:

* Nuevo Publicador: Ingreso de nombre, género, esperanza, fecha de nacimiento, fecha de bautismo y grupo.
* Nombramientos de Tiempo Completo: Asignacion de nombramiento como Precursor Regular, Especial o Misionero.

* Bajas Teocréaticas: Registro de defuncion, mudanza o baja. En el mes de baja el publicador deja de figurar en las capturas,
pero sus informes pasados permanecen.

e Reactivacion: Permite reintegrar al publicador indicando mes y afio de reactivacion.

I 4. Grupos y Reubicacion Interactiva

Herramientas para equilibrar los grupos de predicacion:

* Reubicacién Interactiva: Tablero visual con columnas por grupo. Arrastre un publicador de un grupo a otro para transferirlo
inmediatamente.

e Atencion a Publicadores Sin Grupo: Revision del banner amarillo para asignar hermanos recién mudados a un grupo.
e Listado de Grupos en PDF: Descarga de listas actualizadas para entregar a los siervos de grupo.
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I 5. Revisién y Validacion de Informes Mensuales

El Superintendente tiene potestad para revisar los informes capturados por cada siervo:

* Precursores Fijos: Los precursores regulares tienen su tipo de servicio fijado; se verifica que sus horas estén completas.

Alerta de 0 Horas [!]: Comprobar que cualquier precursor que reporte 0 horas o no haya participado tenga su respectiva
justificacion en notas.

Cursos Biblicos Enteros: Verificar que las cifras correspondan a nimeros enteros validos.

Bloqueo Mensual: Una vez verificado el grupo, se bloquea el mes para que no pueda ser alterado.

I 6. Asistencia a Reuniones y Formatos Oficiales

Control de asistencia y emision de tarjetas:
e Asistencia Semanal: Registro de conteo de las reuniones entre semanay fin de semana.
L]

Tarjetas S-21: Descarga de tarjetas oficiales en formato PDF o descarga de ZIP por grupo.

Registro de Congregacion S-88: Revision anual de las estadisticas de predicacion de la congregacion.

[i] Diferencia con el Administrador

El Superintendente no administra cuentas de usuario del sistema (usuarios y contrasefas) ni configura los respaldos de archivos
en disco del servidor, tareas reservadas al Administrador.
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